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APRESENTACAO

O Trabalho Cientifico exige, para sua apresentacdo na comunidade
académica, uma forma adequada e estruturada de acordo com as Normas Técnicas
comuns aos varios tipos de trabalhos bibliograficos existentes (MEDEIROS, 2007).

Segundo Aurélio (FERREIRA, 2004) normatizar € estabelecer normas ou
submeter-se a normas. A partir dessa definicdo e da necessidade de atender aos
padrées e regras estabelecidas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas —
ABNT para estrutura de apresentacdo de trabalhos académicos, a Faculdade de
Filosofia, Ciéncias e Letras de lbitinga (FAIBI) desenvolveu este manual com o
objetivo de dar subsidios a alunos e professores que necessitam de um norteamento
para a producéo intelectual no ambiente académico.

As dificuldades enfrentadas para elaboracdo de um trabalho académico séao
muitas. O acesso as normas e o0 procedimento exigido pela instituicdo ao qual sera
apresentado, bem como 0s prazos a serem cumpridos sao apenas algumas delas.
Com a intencdo de diminuir os Obices e o0 exaustivo esforco ao acesso dessas
normas, este manual busca transcrever cada uma delas de forma atualizada e
confiavel, oferecendo praticidade e comodidade a comunidade académica para
elaboracéo de trabalhos em geral.

E importante salientar também que este manual ndo torna imprescindivel a
consulta as normas da ABNT nem tdo pouco um suporte especializado de um
Bibliotecario, mas procura corroborar com 0 autor para minimizar sua dependéncia

de outros recursos.

Cordialmente

Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras de Ibitin  ga - SP (FAIBI)
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INTRODUCAO

1. CONCEITOS E NORMAS

1.1 DEFINICOES

Segundo Severino (2008) projetos de pesquisa, trabalhos académicos,
monografias, teses e dissertacdes sdo os principais tipos de trabalhos cientificos

solicitados nos varios momentos da vida académica.

Projetos de pesquisa : sdo documentos que explicitam as acdes que serdo
desenvolvidas durante um processo de pesquisa, devem especificar objetivos,
justificativas, modalidade da pesquisa, instrumentos de coleta e andlise de dados,
cronogramas, recursos e materiais necessarios a operacionalizacdo da pesquisa,

bem como referéncias bibliograficas.

Trabalhos académicos : documentos que representam o resultado de estudo,
devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que devem ser
obrigatoriamente emanados da disciplina, médulo, estudo independente, curso,
programa e outros ministrados. Devem ser feitos sob a coordenacdo de um
orientador (ABNT/NBR 14724:2002).

Monografias : estdo incluidos dentro desta definicdo os trabalhos de concluséo de
curso que sao monografias apresentadas ao final dos cursos de graduacao. S&o
trabalhos de assimilagdo de conteudos e pesquisas bibliograficas. As monografias
apresentadas nos cursos de poés-graduacdo (especializacdo) requerem maior
aprofundamento nas pesquisas, tendo um carater mais critico e investigativo sobre a

literatura existente. Devem ser feitas sob a coordenacao de um orientador.

Dissertacbes : documentos que representam o resultado de um trabalho
experimental ou exposicdo de um estudo cientifico retrospectivo, de tema anico e
bem delimitado em sua extensdo, com objetivo de reunir, analisar e interpretar
informagdes. Devem evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre o
assunto e a capacidade de sistematizacdo do candidato. Sao feitos sob a

coordenacdo de um orientador (doutor), visando a obtencdo do titulo de mestre
(ABNT/NBR 14724:2002).



Teses: documentos que representam o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico de tema Unico e bem delimitado. Devem ser
elaborados com base em investigacéo original, constituindo-se em real contribuicéo
para a especialidade em questdo. Séo feitos sob a coordenacdo de um orientador
(doutor) e visa a obtencgédo do titulo de doutor (ABNT/NBR 14724:2002).

1.2 NORMAS PARA TRABALHOS ACADEMICOS
Os trabalhos académicos tém como base as normas para documentacao
elaboradas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). As normas

utilizadas para a compilagéo das informacgdes foram:

* ABNT NBR 10520:2002 (Informacdo e Documentacdo — Apresentacao de
citacfes em documentos);

* ABNT MBR 6023:2002 (Informagdo e Documentagdo — Referéncias —
Elaboracgao);

* ABNT NBR 14724: 2005 (Informacdo e Documentacdo — Trabalhos
Académicos — Apresentacgéao);

 ABNT NBR 6027:2003 (Informacgédo e Documentagdo — Sumario);

 ABNT NBR 6028:2003 (Informag&o e Documentacdo — Resumo);

« ABNT NBR 6024:1989 (Informagcdo e Documentacdo - Numeracao

Progressiva das Se¢des de um Documento Escrito — Apresentacéao).

Os trabalhos de conclusdo de curso de Graduagdo da FAIBI devem ser
apresentados sob a forma de monografia, realizados individualmente ou em grupo
de até 03 (trés) participantes, deve ainda ser coordenado, orientado e acompanhado
por Professor de Disciplina da Area de Formagc&o do Aluno.

O trabalho de conclusdo de curso de graduacdo deve ter no minimo 50
(cinquenta) e no maximo 120 (cento e vinte) paginas, incluindo os anexos, que nao

devem ocupar mais do que 20 % do total de paginas do trabalho.



Compete ao Professor Orientador

Orientar a elaboragéo e a execucédo da monografia;

Zelar pelo cumprimento do trabalho proposto e do cronograma de trabalho
elaborado (FIGURA 1);

Avaliar o desempenho e o rendimento do aluno ao longo da execucédo do
trabalho (FIGURA 2);

Indicar referéncias bibliogréaficas ao aluno;

Examinar o trabalho final do aluno juntamente com a banca examinadora,

julgando se o resultado é satisfatorio.

O trabalho de conclusdo de curso (monografia) serd avaliado pelo Professor

Orientador a cada etapa de realizacdo: levantamento de dados bibliograficos, coleta

de dados, andlise dos dados pesquisados, consideragfes finais e apresentacéo

perante a banca examinadora.

Compete ao Aluno Orientado :

Elaborar, executar e apresentar na data estabelecida o seu trabalho de
concluséo de curso (monografia), com base nas orientacdes recebidas;

Apresentar periodicamente as atividades propostas para cada etapa de seu
trabalho de conclusdo de curso (monografia), para analise, orientagdo e

avaliagéo.

DO CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Atividades/Més

Fev

Mar

Abr

Viai

un

Jul

Ago

Set

Out

Nov

Dez

Elaboracao do
Projeto

Entrega do
Projeto

Inicio das
Orientacbes

Elaboracao da
Monografia

Entrega da
Monografia Final

Defesa da
Monografia

FIGURA 1. Modelo de cronograma de atividades do trabalho de conclusédo de curso (monografia).




ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DAS ORIENTACOES -

Orientando (a):

Professor Orientador:

Data Duracgao Tarefa Sugerida Observagoes Assinatura Visto
(Dia/Més) (Especificar) do Aluno

FIGURA 2. Modelo de ficha para acompanhamento e controle das orientacdes.

O Professor Orientador devera preencher devidamente a ficha de
Acompanhamento e Controle das Orientacbes, que deverda ser entregue a
Coordenacédo de Cursos da FAIBI, até dia 24 de cada més, totalizando no minimo 8

orientacbes durante o ano letivo, sem as quais o académico ndo poderd defender
oralmente a monografia.
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2. ORIENTACAO PARA REDACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

Apds a primeira leitura do material selecionado na pesquisa bibliogréfica,
aconselha-se que o aluno faca uma segunda leitura, utilizando-se das técnicas de
sublinhar e, de preferéncia, a elaboracéo dos fichamentos.

2.1 AREDACAO
O aluno devera obedecer a estrutura pré-estabelecida dos capitulos
redigindo-os um de cada vez, tendo a liberdade de criar ou excluir um subcapitulo ou

até mesmo um capitulo caso haja necessidade.

Para Andrade (2009, p.89-91) a redacéo deve ter:
a) Objetividade: frases curtas e palavras com seu significado préprio (linguagem
denotativa) evitando outras interpretacoes;
b) Impessoalidade: evite redigir em 12 pessoa do singular e do plural (ex:
desenvolvi um sistema, desenvolvemos um sistema, podemos estabelecer) evite
também utilizar termos como: “eu acho”, “eu penso”, dé preferéncia ao pronome
impessoal “se”. acredita-se, conclui-se, pode estabelecer, desenvolveu-se, foi
desenvolvido, etc.;
c) Estilo: deve-se utilizar o estilo formal, obedecendo as regras gramaticais e
evitando o uso de girias ou expressdes populares;
d) Clareza e concisdo: frases claras e curtas sdo essenciais. Nado se deve
prolongar uma ideia, pois esta podera ficar confusa. A simplicidade deve estar
presente na exposicao das ideias e essas devem sempre estar de forma coesa e
coerente;
e) Modéstia e cortesia: devem ser sempre utilizadas quando o aluno for discordar
de um autor.

Apés a redacdao final do trabalho é necessério que se envie para um professor
de lingua portuguesa para realizar as correc¢des finais.

DICA

Utiliza-se o italico em expressdes de lingua estran geira (site, internet,
markenting, etc.) e latina ( apud, et al., entre outras), bem como em nomes

cientificos de espécies de plantas e animais, exemp los: palmito (Euterpe sp.),

e

capivara (Hydrochoerus hidrochaeris), lobo quard (Canis lupus), etc.
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2.2 FICHAMENTO

O fichamento é uma etapa da pesquisa bibliografica onde o pesquisador deve
transcrever em fichas os dados das fontes de referéncias levantadas (livros, textos,
periodicos, etc.).

As fichas devem conter as partes indicadas na FIGURA 3:

Cabecalho: Titulo genérico e especifico

Referéncia Bibliografica:
Corpo ou texto
Indicacao da obra:

Ex: Essa obra é indicada para estudantes de pedagogia, podendo ser utilizada
nas disciplinas especificas do curso.

Local: Onde foi encontrada tal obra.
FIGURA 3. Modelo de fichas.

O corpo ou texto da Ficha, conforme Manzo apud Lakatos (1999, p. 66) pode ser:

a) Comentario: explicitagcdo do conteudo;

b) Informacao geral: enfoque amplo do conteddo geral;

c) Glosa: explicitacdo ou interpretacdo de um texto obscuro para torna-lo mais claro;
d) Resumo: sintese bem clara e concisa das ideias principais;

e) CitacOes: reproducao fiel de palavras ou trechos considerados relevantes.

2.3 SUBLINHAR, ESQUEMATIZAR E RESUMIR

Resumir é apresentar um texto em poucas palavras de forma a demonstrar
suas ideias principais. Algumas técnicas podem facilitar a elaboragdo de um resumo.
Segundo Andrade (2009) sao elas: sublinhar para esquematizar, assim, deve-se:

a) Ler o texto como um todo;

b) Tirar davidas quanto ao seu vocabulario;

c) ldentificar as ideias principais;

d) Sublinhar palavras e ideias chaves;

e) Colocar ponto de interrogacdo nas duvidas e colchetes nas passagens mais

importantes.
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Ao sublinhar, obedecendo aos critérios acima, vocé estard elaborando um
esquema do texto e sera a partir dele que podera ser redigido o resumo. O esquema
€ pessoal, variando de pessoa para pessoa, logico e fiel ao texto original
(SALOMON apud ANDRADE, 2009).

2.3.1 Tipos de resumo

Os resumos podem ser das seguintes formas:
a) Resumo descritivo ou indicativo: 0s principais tépicos do texto original sao
descritos, indicando-se sucintamente seu conteudo;
b) Resumo informativo ou analitico: O mais utilizado nos cursos de graduacao.
Reduz o texto a 1/3 ou 1/4 do original, mantendo as ideias principais. O autor do
resumo nao pode expressar suas opinides;
c) Resumo critico: Reduz o texto a 1/3 ou 1/4 do original, mantendo as ideias
principais, mas o autor do resumo pode expressar seus comentarios e opinides;
d) Resenha: E um tipo de resumo critico. Reduz-se o texto conforme o resumo
critico. Permite opinides e comentarios pessoais, compara¢gées com outras obras ou
outros acontecimentos referentes ao assunto e expressa a importancia do texto para
0 assunto que esta sendo tratado;
e) Sinopse: Um resumo bem curto, elaborado pelo autor da obra e seus editores,
indicando-se o tema ou assunto e suas partes principais.

De acordo com Andrade (2009, p. 23) para elaborar a redacdo de um resumo

de um livro, deve-se:

Ler toda a obra;

e Sublinhar ideias e palavras importantes em cada capitulo;

e Fazer um rascunho, apresentando as ideias principais por partes ou capitulos;
* Fazer uma leitura do rascunho, compreender o que escreveu e refazer a

redacéo.

DICA
No resumo de um livro, ndo se deve elaborar a redag &o a partir do que foi
sublinhado. O sublinhado deve servir como base para gue Vvocé encontre
dados indispensaveis a compreensdo do assunto e fag a a partir deles o seu
resumo.

Na resenha as opiniées e comentarios dos alunos po  dem aparecer juntas ou

separadas do corpo do resumo. 7




13

3. DA APRESENTACAO ORAL

A apresentacdo oral da monografia de conclusdo de curso € de natureza
publica, defendida pelo académico perante uma banca examinadora composta por 3
(trés) membros, designados pelo orientador e os orientados e convocados pelo
Diretor da Faculdade .

O académico tera o maximo de 20 (vinte) minutos para apresentar seu
trabalho, e a banca tera até 5 (cinco) minutos para argui¢do, cabendo ao académico
igual periodo para as respostas, sendo que o tempo total de exposi¢cdo oral ndo
deve ultrapassar 50 (cinquenta) minutos.

Conforme portaria da FAIBI n°® 003/2010 que estabelece critérios para a
publicacdo das monografias de conclusdo de curso em seu artigo 1° resolve que
serdo publicadas na Biblioteca da FAIBI apenas as Monografias de Conclusdo de
Curso cuja nota final, atribuida pela Banca Examinadora, for igual ou superior a 9,5
(nove e meio). Sendo assim, apds a apresentacdo publica e as eventuais correcdes
solicitadas pelos componentes da Banca Examinadora, o académico deve entregar
1 (uma) coOpia impressa e encadernada em capa dura e 1 (uma) cépia em midia
eletronica (CD - ROM), para arquivo na Biblioteca da Instituicdo. Os alunos que n&o
obtiverem nota igual ou superior a 9,5 entregardo apenas 1 (uma) cépia em midia
eletrénica (CD — ROM) na biblioteca.

Para a avaliacdo da monografia de conclusdo de curso séo considerados:
| — Conteldo do trabalho: Desenvolvimento do tema e originalidade.

Il — Clareza, objetividade e coeréncia de linguagem do texto;

lIl — Valor técnico do tratamento do tema;

IV — Sistematizacdo da monografia de conclusdao de curso (consisténcia
metodoldgica cientifica).

V — Discussao e andlise critica do tema;

VI — Material bibliografico utilizado;

VII — Apresentacédo oral do trabalho: exposicdo das ideias essenciais, capacidade de
sintese, dominio e clareza na exposicéo;

VIII — Atuacdo do aluno durante cada etapa da monografia, comparecimento as
orientacdes, cumprimento dos compromissos e tarefas solicitadas pelo orientador,
empenho e dedicacdo. Participacdo na Semana Universitaria quando organizada de

modo que os alunos apresentem os trabalhos de pesquisa.
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4. DA APRESENTACAO GRAFICA (ABNT/NBR 14724:2005)

4.1 FORMATACAO

* O trabalho deve ser digitado e impresso em papel branco formato A4 (210 x
197 mm) de cor branca.

» O texto deve ser digitado na cor preta, no anverso das folhas;

* Letra do tipo Arial ou Times New Roman, com fonte tamanho 12;

* Nos titulos utilizar fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 14 e negrito;

» Para as citacOes diretas de mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacao e
legendas das ilustragbes e tabelas utilizar fonte tamanho 10;

* Margens esquerda e superior com 3,0 cm; direita e inferior com 2,0 cm
(FIGURA 4);

* Nas paginas iniciais dos capitulos, deixar 3 cm (dois enters) de espaco apos

os titulos.

3cm

3cm 2cm

2cm

FIGURA 4. Modelo de margens.

4.2 ESPACEJAMENTO

» Todo texto deve ser digitado com espaco 1,5.

» As citagdes com mais de trés linhas, as notas de rodapé, as referéncias, as
legendas das ilustracdes e tabelas, a ficha catalogréafica, o resumo, o abstract,
as notas explicativas da folha de rosto e de aprovacdo devem ser digitadas

em espaco simples.
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4.3 PAGINACAO

A contagem das folhas comeca a partir da folha de rosto, mas a numeragao
s6 aparece na primeira folha do texto.

A numeracéo é feita em algarismos arabicos (1, 2, 3, 4...), localizados do lado
direito da extremidade superior da folha. A numeracéo é colocada, a partir da
primeira folha da parte textual, em algarismos ardbicos, no canto superior
direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o dltimo algarismo a 2 cm
da borda direito(a) da folha.

No caso de o trabalho ser constituido de mais de um volume, deve ser
mantida uma Unica sequéncia de numeracgéo das folhas, do primeiro ao ultimo
volume.

Havendo apéndice e anexo, as suas folhas devem ser numeradas de maneira

continua e sua paginacao deve dar seguimento a do texto principal.

Observar:

» folhas pré-textuais sdo contadas, mas ndo numeradas;

» folhas textuais sdo numeradas sequencialmente e numeradas no lado direito

da extremidade superior da folha;

» folhas pOs-textuais sdo numeradas na mesma sequéncia do texto.

4.4 NUMERACAO PROGRESSIVA DE SECOES (ABNT/NBR 6024:1989)

As secOes séo partes em que se divide o texto de um documento.

SecOes primérias: o titulo deve aparecer em caixa alta (letras maiusculas),
negrito e digitadas na fonte tamanho 14.
Ex.. 1. TITULO DO CAPITULO

Sec¢Oes secundarias: aparecem em letras mailsculas, sem negrito e
digitadas na fonte tamanho 12.

Ex.: 1.1 DEFINICAO

SecOes terciarias, quaternarias e assim por diante aparecem em letras
normais, sem negrito e digitadas na fonte tamanho 12.

Ex.: 1.1.1 Dissertacéo
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OBS: Nao se utiliza ponto, hifen, travessdo ou qualquer sinal apés o indicativo de

secao ou subsecdes.

Usa-se a numeracdo progressiva para as se¢Oes do texto, sendo que as

secOes primérias devem iniciar em folhas distintas.

As partes do texto (capitulos, desenvolvimento e conclusdo) devem ser

numeradas progressivamente de acordo com a ABNT/NBR 6024:2003,

subdividindo-se o texto no maximo até a sec¢ao quinaria.

negrito, italico, etc. como segue:

1 SECAO PRIMARIA
1.1 SECAO SECUNDARIA
1.1.1 Secao Terciaria
1.1.1.1 Secao Quaternéria
1.1.1.1.1 Sec¢éo Quinaria

3 CLAREZA DE EXPRESSAO (14)

>

O redator deve organizar suas ideias se quiser transmiti-las a terceiros.
Se uma pessoa nhao pensa claramente, dificimente consegue
comunicar-se com eficacia e obter retorno positivo. (12)

Enquanto o redator negligenciar o dever de pensar, aparecerdo
sempre problemas de comunicacao. (12)

>

>

3.1 O QUE FAZER PARA ALCANCAR O OBJETIVO (12)

>

S&o pontos importantes e devem ser considerados no ato de escrever:
O que se quer, o que se deseja? Quem vai ler a comunicag¢ao? De que
tipo de pessoa se trata? Qual nivel cultural dela? Refletir antes de
escrever. (12)

>

>

3.2 QUANTIDADE E QUALIDADES DAS INFORMAQC)ES (12)

>

Esta € uma fase de analise, de pesquisa e de selecéo. (12)

» =toque na tecla “enter”

FIGURA 5. Modelo de numeracéo progressiva de secfes. Fonte: Medeiros, 2007.

Os titulos das secbes sdo destacados usando-se 0S recursos: caixa-alta,
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Na primeira vez em que a sigla for usada, coloque seu significado por extenso
e a seguir, a sigla entre parénteses (FIGURA 6).

Exemplo: Associagao Brasileira de Brinquedoteca (ABB).

3cm

LISTA DE ABREVIATURAS

ABB — Associagao Brasileira de Brinquedoteca
ABNT — Associagéo Brasileira de Normas Técnicas

CRA — Conselho Regional de Administragao

A

CFC — Conselho Federal de Contabilidade
FAIBI - Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras de Ibitinga
IBICT — Instituto Brasileiro de Informagéo em Ciéncias e Tecnologia

UNESP - Universidade Estadual Paulista “Julio de Mesquita Filho”

2cm

A

2cm

FIGURA 6. Modelo de lista de abreviaturas.
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4.6 FORMAS GERAIS DE APRESENTACAO GRAFICA

Constituem parte integrante do desenvolvimento de um trabalho e
desempenham papel significativo na expressdo de ideias cientificas e técnicas.
Devem ser inseridos (ilustragdes) o mais proximo possivel do trecho (texto) a que se

referem.

4.6.1. llustracdes: (figuras, quadros, laminas, plantas, fotografias, graficos,

organogramas, fluxogramas, esquemas, mapas, desenhos e outros).

As ilustracbes explicitam ou complementam visualmente o texto. Devem ser
enumeradas sequencialmente em algarismos ardbicos, precedidos da palavra
FIGURA, com legendas breves e claras, sempre abaixo da ilustracéo, colocadas o
mais perto possivel do trecho a que se referem. A legenda deve ser redigida em
fonte Arial ou Times New Roman tamanho 10, maiusculo, negrito a palavra FIGURA
e espacamento simples (FIGURA 7).

DICAS

« Utilizar linhas visiveis e escala real (ndo existe tempo negativo, por
exemplo) ;

» Evitar cores ;

» Somente ligar pontos de gréficos se estes represent  arem uma funcéo
matematica ;

» Colocar uma escala legivel e condizente com o nimer o de algarismos
significativos da medida, colocar as unidades de fo rma inteligivel e
usando sempre o sistema internacional de medidas SI ;

* A legenda deve conter todas as informacdes a respei  to da FIGURA de
modo que ela e a FIGURA formem um corpo independent e do texto ;

e Evitar misturar as palavras esquema, grafico ou fig ura, utilize
preferencialmente, o termo FIGURA. 7

Exemplos:
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FIGURA 1. Grafico demonstrativo da evolugédo das pesquisas de professores e projetos
de iniciacao cientifica da UNIVILLE, tendo como agente financiador o Fundo de Apoio a
Pesquisa (FAP), 1994 — 1998. Fonte: Coordenadoria de Pesquisa.
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FIGURA 2. Grafico do consumo de Energia, Parana, 1997. Fonte: Boletim Informativo
IRV junho 1997.

EER Controle
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(mg mL )

Grupos Experimentais

FIGURA 3. Representacéo grafica dos niveis plasmaticos de corticosterona (ug mL-1) de
ratos do grupo controle e submetidos ao estresse agudo induzido por natacdo durante 5 (EN
5), 15 (EN 15%), 30 (EN 30’) e 50 (EN 50’) minutos. Os resultados estdo expressos como
média + desvio padréo para cinco animais por grupo (valores x 50), sendo consideradas trés
andlises para cada concentracéo de corticosterona. * p < 0.05 em relagéo ao grupo controle
(ANOVA seguida de Tukey-Kramer).
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FIGURA 7. Modelo de apresentagdo de gréaficos no texto.
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4.6.2 Tabelas (elementos demonstrativos de sintese de informagfes tratadas

estatisticamente conforme as Normas de Apresentacao Tabular do IBGE, 1993).

Devem ter numeragédo independente e consecutiva, em algarismos arabicos,
colocar o titulo acima da tabela, precedido da palavra TABELA . Indicar fontes
citadas na construcdo das tabelas e outras notas eventuais em notas de rodapé.
Solicitar autorizacdo prévia do autor para reproduzir tabela. Inserir 0 mais préximo
possivel do trecho a que se referem, se ndo couber em uma folha, ndo fecha-la na
parte inferior, continuar na seguinte, repetir titulo e cabecalho. Utilizar linhas
horizontais e verticais para separar os titulos das colunas no cabecalho e fecha-las
na parte inferior. A palavra TABELA € em negrito (FIGURA 8).

TABELA 1. Municipios que agregam 5% do valor adicionado da agropecuaria.
Yalor adicionado da Participacéo relativa no valor
Municipios agropecuaria (1 000 RS$) adicionado da agropecuaria (%)
Itapolis - SP 694 648 0,6
Mogi Guacu - SP 550 326 04
Casa Branca - SP 545 700 0,4
Itapetininga - SP 451 604 04
Bebedouro - SP 406 722 0,3
Barretos - SP 402 840 0,3
Olimpia - SP 397 793 0,3
Petrolina - PE 385683 0,3
Rio Verde - GO 379 928 0,3
Séo Félix do Xingu -
PA 360776 0,3
Toledo - PR 342871 0,3
Tambu - SP 342 271 0,3
Limeira - SP 323770 0,3
Pirassunga - SP 317 333 03
Fonte: IBGE ( 2003).

FIGURA 8. Modelo de apresentacéo de tabela no texto.
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5 NORMAS DE CITACOES (ABNT/NBR 10520:2002)

Citacdo é a menc¢do no texto de uma informagé&o tirada de outra fonte para
ilustrar ou sustentar o que se afirma. As cita¢cdes podem ser:
» _Citacao direta;
» _ Citagéo indireta;

» . Citacao de citagéo.

A ABNT/NBR 10520:2002 recomenda que a indicacdo da autoria quando for
citada dentro do texto deve ter apenas a letra inicial em mailscula. Se estiver entre
parénteses, deve ter todos os elementos em letra maidscula. Em caso de dois ou
trés autores, estes serdo separados por ponto e virgula quando vierem entre
parénteses, ou pela conjuncdo “e” quando estiverem inseridos no texto
(ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002).

Exemplos:

Segundo Barros e Lehfeld (2000, p.101)...
ou
...(BARROS; LEHFELD, 2000, p. 101).

5.1 CITACAO DIRETA

A citagdo direta € uma transcricdo textual de parte da obra do autor
consultado; corresponde ao original em redacgéo, ortografia e pontuagéo. Nesse tipo
de citacdo, além do sobrenome do autor, deve-se incluir o ano e a pagina da qual foi
retirada a citagao.

A citagdo de ateé trés linhas deve ser inserida no texto e vir acompanhada de
aspas duplas ().

Quando o trecho citado nao for inicio de paragrafo, devera ser antecedido de
reticéncias entre colchetes [...], e precedido, se o trecho citado for interrompido,
antes do ponto final do paragrafo.
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Exemplos:

. Segundo Gil (2002, p. 117), “A realizacdo de entrevistas de pesquisa € muito mais
complexa que entrevistas para fins de aconselhamento ou selecao de pessoal”.

ou
_“[...] entrevista de pesquisa € muito mais complexa que entrevistas para fins de
aconselhamento [...]". (GIL, 2002, p. 117).

A citacdo direta com mais de trés linhas , deve ser digitada em paragrafo
independente, com recuo de 4 cm da margem esquerda do texto, em espago
simples, com tamanho de fonte 10 e sem aspas; utilizando o procedimento de trecho
gue néo for inicio e fim do paragrafo, deve ser antecedida e precedida de colchetes
sem aspas [...]

Exemplos:

. Tanto a chamada dissertacdo de mestrado quanto a tese de doutorado sao textos
dissertativos. E 0 mesmo Severino (2000, p. 152) quem afirma que:

Tanto a tese de doutorado como a dissertacdo de mestrado s&o, pois,
monografias cientificas que abordam temas Unicos delimitados, servindo-se
de um raciocinio rigoroso, de acordo com as diretrizes ldgicas do
conhecimento humano, em que ha lugar tanto para a argumentacao
puramente dedutiva, como para 0 raciocinio indutivo baseado na
observacgédo e na experimentacao?

Ha, portanto monografias para obtencdo do grau de doutor, monografias para a
obtencao do grau de mestre e monografias de conclusao de curso de graduagéo.

ou
Tanto a chamada dissertacdo de mestrado quanto a tese de doutorado sao textos

dissertativos:

Tanto a tese de doutorado como a dissertacdo de mestrado s&o, pois,
monografias cientificas que abordam temas Unicos delimitados, servindo-se
de um raciocinio rigoroso, de acordo com as diretrizes ldgicas do
conhecimento humano, em que ha lugar tanto para a argumentacao
puramente dedutiva, como para 0 raciocinio indutivo baseado na
observacéo e na experimentacdo? H4, portanto monografias para obtencao
do grau de doutor, monografias para a obtencdo do grau de mestre e
monografias de conclusdo de curso de graduacgédo. (SEVERINO, 2000, p.
152).
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5.2 CITACAO INDIRETA
A citagéo indireta é a reescrita de um texto com base na informag&o de outro
autor, ou seja, € a interpretacdo de um texto, trecho ou obra de um autor, dispensa o

uso de aspas duplas e do numero de paginas.

Exemplos:

. Para Severino (2000), a andlise tematica é a compreenséao do texto; determinando o
tema-problema, refazendo a linha de raciocinio do autor, esquematizando a

sequéncia das ideias.

. Procedimentos adotados na elaboragéo de projetos referentes aos diversos tipos de
pesquisas (GIL, 2000).

5.3 CITACAO DE CITACAO

Citacdo de citacdo é uma citacdo direta ou indireta de um documento ao qual
nao se teve acesso ao original, cita-se o autor original seguido da expressao “apud”
e da indicacdo do autor, ano de publicacdo e a pagina da obra consultada; na secdo
de referéncia, faz-se a identificacdo completa da obra consultada.

Exemplo:

Para Trujillo (apud BARROS; LEHFELD, 2000, p. 75), “a pesquisa de campo
propriamente dita ndo deve ser confundida com a simples coleta de dados [...]"

DICA
A fonte de onde foram extraidas as informacdes deve ser sempre indicada,

caso contrario o pesquisador podera estar incorrend 0 em plagio, infringindo a

lei dos direitos autorais.

e
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6. NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé tém por finalidade prestar esclarecimentos ou tecer
consideracdes que ndo devam ser incluidas no texto para que nao haja interrupcéo
de sequéncia logica da leitura. O seu uso deve ser reduzido ao minimo necessario e
situa-se em local proximo ao texto. S&o localizadas na margem inferior da mesma
pagina onde ocorre a chamada numérica recebida no texto. Sado separadas do texto
por um traco continuo de 3 cm e digitadas em espaco simples com fonte menor que
a do texto (10) com alinhamento a esquerda. Usa-se espag¢o 1,5 cm para separar as
notas entre si. Para se fazer a chamada das notas de rodapé, usa-se algarismos
arabicos (1, 2, 3), na entrelinha superior do texto, sem parénteses, em sequéncia
Unica para todo o texto.

As notas de rodapé podem ser:

» Explicativas: s&@o comentéarios, esclarecimentos ou explanagfes, que ndo possam

ser incluidos no texto.

Exemplo:

Para atender a necessidade de padronizacao das publicagdes t . Colaboradores 2

» No pé da folha onde aparece a nota:

1 Normas para Trabalhos Académicos da Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras de Ibitinga.
2 Trabalho realizado com auxilio da Bibliotecaria e Professores da Institui¢éo.

» Referéncias: indicam fontes consultadas ou remetem a outras partes da obra

onde o assunto foi abordado.

Exemplo:

Medeiros ! define que tem uma norma técnica para 0s varios tipos de trabalhos

> No pé da folha onde aparece a nota pela primeira vez:

1 MEDEIROS, J. B. Redacdo empresarial. Sdo Paulo: Atlas, 2007.
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7 ESTRUTURA DO TRABALHO CIENTIFICO E ACADEMICO

De acordo com a NBR 14724:2005, da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT), os trabalhos académicos, as teses e dissertacdes devem
apresentar a seguinte estrutura: elementos pré-textuais;, elementos textuais e
elementos pés-textuais (FIGURAS 9 e 10).

Disposicéo dos elementos:

Estrutura Elemento Uso

Capa Obrigatorio, ndo é contada, nem numerada.
Lombada Opcional, ndo é contada, nem numerada.
Folha de rosto Obrigatorio, contada, & ndo numerada.
Folha de aprovacao Obrigatorio, contada, & ndo numerada.
Dedicatoria(s) Opcional, contada, e ndo numerada.

Pre-Textuais Agradecimento(s) Opcional, contada, e ndo numerada.
Epigrafe Opcional, contada, e ndo numerada.

Resumo na lingua nacional e | Obrigatorio, contada, e ndo numerada.

em lingua estrangeira

Lista de llustracao(s), | Opcional, contada, e ndo numerada.
tabela(s), abreviatura(s),
sigla(s), simbolo(s)

Sumario Obrigatorio, contada, & ndo numerada.
Introducéo Obrigatorio, contada, e numerada.
Textuais Desenvolvimento Obrigatorio, contada, € numerada.
Concluséo Obrigatorio, contada, € numerada.
Referéncia(s) Obrigatorio, contada, € numerada.
Glossario(s) Opcional, contada, e numerada.
Pos-Textuais Apéndice(s) Opcional, contada, e numerada.
Anexo(s) Opcional, contada, e numerada.
Indice(s) Opcional, contada, e numerada.

* OBS: Nao esquecer da ficha catalografica que fican o verso da folha de rosto considerada
como elemento pré-textual (obrigatério).

FIGURA 9. Disposicdo dos elementos pré-textuais, textuais e pdés-textuais. Fonte: (Manual para
apresentacdo de trabalhos académicos do Instituto de Ensino Superior da Regido Serrana - Santa
Maria de Jetiba 2009).
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ELEMENTOS /\1

CAPA
ELEMENTOS
POS TEXTUAIS INDICE
ANEXOS
APENDICES

‘%’ GLOSSARIO

REFERENCIAS

TEXTUAIS |
TEXTO
SUMARIO
= LISTAS
| ABSTRACT
PRETEXTUAIS | RESUMO
EPIGRAFE

[ AGRADECIMENTOS

@t DEDICATORIA

‘ FOLHA DE APROVACAQ

| FOLHA DE ROSTO
CAPA

CONTADAS, MAS
NAD NUMERADAS

CONTADASE
NUMERADAS COM
ALGARISMOS
ARABICOS

FIGURA 10. Estrutura de monografia, dissertacdo e tese. Fonte: (Manual para apresentacdo de
trabalhos académicos do Instituto de Ensino Superior da Regido Serrana - Santa Maria de Jetiba, 2009;

UFES, 2006).
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7.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

7.1.1 Capa (Obrigatorio)

E um elemento obrigatdrio, serve para proteger o trabalho, ndo é contada, nem

numerada. Deve conter (FIGURA 11):

Nome da Instituicdo centralizado, em negrito, maiusculo e fonte Arial ou Times
New Roman e tamanho16.

Nome do Curso centralizado, em negrito, mailsculo e fonte Arial centralizado,
em negrito, maiusculo e fonte Arial ou Times New Roman e tamanho16.

Nome(s) do(s) autor(es) deve estar apds o nome da Instituicdo, centralizado,
em negrito, apenas as iniciais do(s) nhome(s) em maiusculo e fonte Arial ou Times
New Roman e tamanho 14.

Titulo no centro da pagina deve ser com letra maidscula, centralizado, negrito e
tamanho 14. Deve ser claro, conciso e indicar o conteudo do trabalho.

Subtitulo é digitado no final do titulo e apds dois pontos, igual formato do titulo.
Local e Ano digitado inferiormente na pagina, com letra maidscula, centralizado,

negrito e fonte Arial/Times New Roman tamanho 14, o ano tamanho 12.

Aproximadamente Nome(s) do(s) autor(es) (14)

12,0 cm

3cm

FACULDADE DE FILOSOFIA, CIENCIAS E
LETRAS DE IBITINGA — FAIBI (16)

CURSO DE GRADUACAO EM (14)

3cm 2cm

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO(14)

FIGURA 11.
Modelo

IBITINGA/SP (14) de capa.
20... (12)

2cm
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7.1.2 Lombada (ABNT/NBR 12225:1992)

E um elemento que parte da capa do trabalho que reine as margens internas
das folhas. A identificacdo de autoria, o titulo, o curso e 0 ano devem ser impressos
longitudinalmente e legivel do alto para o pé da lombada, de forma que a leitura seja
feita quando o trabalho estiver no sentido horizontal, com a face voltada para cima
(FIGURA 12).

Nome(s)do(s)autor(es) Titulo do Trabalho Curso

FIGURA 12. Modelo de lombada.
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7.1.3 Folha de rosto (Obrigatério)

E um elemento obrigatério, deve apresentar os elementos essenciais a
identificagcéo do trabalho (FIGURA 13).

* Nome do autor deve ser digitado o nome completo, centralizado, em negrito,
maiusculo e fonte Arial ou Times New Roman e tamanho 14.

e Titulo no centro da pagina deve ser com letra maiuscula, centralizado, negrito e
Arial ou Times New Roman e tamanho 14.

» Subtitulo se houver deve ser digitado, o titulo precedido de dois pontos (:) no
mesmo formato do titulo.

* Notas explicativas , informa natureza do trabalho (tese, dissertacdo, monografia,
trabalho de concluséo de curso, trabalho académico, etc.), objetivo, aprovacdo
em disciplina, grau pretendido, a unidade de ensino e a instituicdo onde foi
apresentado e a area de concentracdo e o nome do orientador. E digitada com
espacamento simples sem negrito e alinhada do centro da pagina, em minasculo,
com fonte Arial ou Times New Roman e tamanho 12, a 3 enters do titulo.

* Local e Ano digitado na parte inferior da péagina, com letra maidscula,

centralizado, negrito e fonte Arial ou Times New Roman tamanho 14, o ano

tamanho 12.

3cm

Nome(s) do(s) autor(es) (14)

TITULO DO TRABALHO (14)
Monografia de Conclusdo de
Curso apresentado a
Faculdade de Filosofia,

3em Ciéncias e Letras de lbitinga, 2cm

como requisito parcial para
obtencédo do grau de Bacharel
em... (12)

Orientador(a): (12)

FIGURA 13. Modelo
IBITINGA/SP (14)

20... (12) de folha de rosto.

2cm
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7.1.4 Ficha catalografica (Obrigatorio)

No verso da folha de rosto, devera constar a ficha catalografica, conforme o
Cddigo de Catalogagcdo Anglo-Americano vigente. Para elaboracdo da mesma, os
alunos devem solicitar a bibliotecaria (FIGURA 14). Antecipadamente enviar para a
bibliotecaria: a folha de rosto, sumario, resumo do trabalho e total de paginas.

» A ficha catalografica devera estar localizada na parte inferior da pagina, de forma

centralizada.

Ficha Catalografics
Elmborada pela Blbliotecs FACZE - FURMES

MOFZa Mlitaida, Andié Luiz Fiies de
fovaliagde da habilidade em teonslagia dainformagdo o sua
Impatincia nm estiidn com fitoms administradares £ &ndra | oie
Fite= Jde bditanda. —Z000.

WGt L

Crantader Maria Calasta Rais Lobo daWasconcalos.

Inssprtacin (Mestradn) — Fundacin | eapnldn, Hentm de Fris
Gradudgdo, ZO0D.

Hibhagrata:t. 191 =144,

1.Tacnologiadalnformagio. 2. AdministragSo (= radua g30) -
Fuiahagdo. 4 Ensing Supenor — Inovaghes tecnoldgcas. 1.
Wascaoncel ox, hdaria Celeste Reis Loba de. 1. Titula.

COl: 52007

FIGURA 14. Modelo de ficha catalogréfica (elaborada pela bibliotecaria).

Fonte: <http://www.face.fumec.br/biblioteca/normalizacao/img/estruturaFicha.gif>.

7.1.5 Errata (Opcional)

Elemento opcional que deve ser inserido logo apés a folha de rosto,
constituido pela referéncia do trabalho e pelo texto da errata e disposto da seguinte
maneira:

Exemplo:

Folha Linha Onde se |é Leia-se

42 8 convocacao convocacao
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7.1.6 Folha de aprovacgédo (Obrigatorio)

E um elemento obrigatorio, deve vir em folha distinta com os elementos:
* Nome do autor do trabalho;
e Titulo do trabalho e subtitulo (se houver);
* Nota explicativa semelhante a folha de rosto;
* Data da aprovacgao;
* Nome, titulagao, instituicdo e assinatura dos membros da banca examinadora.

OBS: margens 3 cm superior e esquerda e 2 cm direita e inferior (FIGURA 15).

Nome(s) do(s) Autor(es) do trabalho (14)

TITULO DO TRABALHO (14)

Monografia de Conclusdo de Curso apresentada a:
Faculdade de filosofia, Ciéncias e Letras de:
Ibitinga, como requisito parcial para obtencéo do!
grau de Bacharel em... . (10) :

EAprovado em......... /......1200

BANCA EXAMINADORA (14)

Prof.(a) Titulacdo e Nome do Orientador(a) (12)

Prof.(a) Titulagdo e Nome do 1° Examinador(a) (12)

Prof.(a) Titulagdo e Nome do 2° Examinador(a) (12)

éRevisado por:
' IBITINGA/SP (14)
______________________________________________________ 20 (12)

FIGURA 15. Modelo de folha de aprovacéao.
Titulagéo: Douto (Dr.); Doutora (Dra.); Mestre (MS.); Especialista (Esp.).



7.1.7 Dedicatéria

E um elemento opcional, colocado apés a folha de aprovacéo. Fica a critério
do autor, no qual presta homenagem ou dedica seu trabalho. Deve ficar na parte
inferior da folha, alinhada a direita com recuo de 8 cm a partir da margem esquerda

e com espacamento simples, fonte Arial ou Times New Roman e tamanho 12

(FIGURA 16).

3cm

3cm

Dedico este trabalho as
pessoas que de uma
forma ou de outra
contribuiram de alguma
maneira para a sua
realizagao.

2cm

2cm

FIGURA 16. Modelo de dedicatéria.




7.1.8 Agradecimento (Opcional)

E um elemento opcional, é dirigido aqueles que contribuiram de maneira
relevante a elaboracdo do trabalho; é interessante que sejam feitos agradecimentos
ao orientador e instituicdes que colaboraram para a realizagéo do trabalho. Deve vir
redigido em toda folha ou na parte inferior da folha, alinhado a direita com recuo de 8
cm a partir da margem esquerda e com espacamento simples, fonte Arial ou Times

New Roman tamanho 12. A palavra agradecimento deve ser apresentada em

tamanho 14, maiusculo e negrito (FIGURA 17).

3cm

3cm

AGRADECIMENTOS (14)

A Deus devemos tudo aquele que nos deu sabedoria para
descobrirmos a nossa vocacdao e forca para superar todos 0s
obstaculos e conseguirmos que um sonho se torne-se
realidade. (12)

A Prof2, nossa orientadora, por ter transmitido
sua experiéncia profissional com tanta dedicacao,
compromisso, paciéncia e competéncia tornando possivel a
realizacdo deste trabalho. (12)

A FAIBI por nos dar a oportunidade de crescermos
profissionalmente. (12)

Todos os professores, que nos repassaram seus
conhecimentos, fazendo com que nosso desenvolvimento
fosse o melhor possivel. (12)

Aos colegas de classe, por que seria impossivel esquecer o
guanto foram importantes nessa etapa de nossas vidas. Com
vocés aprendemos a perceber que a vida oferece todo dia
uma oportunidade para sermos felizes. Sucesso a todos.(12)

A todos cujo nome ndo estao explicitos aqui, mas que de
alguma forma contribuiram para conquista deste trabalho.
(12)

OS NOSSOS SINCEROS AGRADECIMENTOS

2cm

2cm

FIGURA 17. Modelo de agradecimento.




7.1.9 Epigrafe (Opcional)

E um elemento opcional, onde o autor apresenta uma citacdo, seguida da
indicacédo da autoria, relacionada de acordo com o contetdo explorado no trabalho.
Deve vir na parte inferior da folha e alinhado a direita, com recuo de 8 cm a partir da

margem esquerda, espacamento simples, fonte Arial ou Times New Roman tamanho

12 (FIGURA 18).

3cm

3cm

“O pedagdgico concreto que
realizo, por sua vez, néo
sendo individual, mas social,
€é a forma mediadora da
formacdo e da atuagcdo de
outros agentes sociais”.

Sanfelice

2cm

2cm

FIGURA 18. Modelo de epigrafe.




7.1.10 Resumo em lingua nacional (Obrigato6rio) (ABNT/NBR 6028:2003)
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E um elemento obrigatério, elaborado em portugués pelo autor do trabalho,

ndo excedendo a 500 palavras, é a apresentacdo resumida, clara e concisa do texto,

destacando-se 0s aspectos de maior importancia, o objetivo, a metodologia e as

conclusdes do trabalho. Deve ser redigido de forma impessoal, dando preferéncia ao

uso da terceira pessoa do singular e com o verbo na voz ativa. E digitado em bloco

anico sem paragrafo, espaco simples, justificado, fonte Arial ou Times New Roman

tamanho 12. As palavras-chaves devem vir logo abaixo do texto (resumo) por 3

(trés) enters, separadas por ponto e em nimero de 3 a 5 no maximo (FIGURA 19).

3cm

3cm

RESUMO (14)

O Trabalho contribuiu para o conhecimento da histéria da evolucao do
curriculo minimo da Licenciatura em Matematica, no periodo de 1962
até os dias atuais, e verifica as influéncias inerentes do IMPA nos
curriculos de matematica em universidades publicas da regido sudeste.
A pesquisa analisa os documentos do IMPA para conhecer onde atuam
seus egressos dos cursos de mestrado e doutorado em matematica e
descreve a participagdo da SBM e do IMPA em reunides decisivas na
indicacdo do curriculo minimo prescrito para a Licenciatura em
Matematica no Brasil. A pesquisa qualitativa analisa as propostas
curriculares dos cursos de Licenciatura em Matematica, para conhecer
as estruturas dos curriculos prescritos. Os resultados demonstram que
o IMPA influencia os curriculos prescritos dos cursos de Licenciatura
em Matematica em universidades da regido sudeste. Analisa as
entrevistas com os professores e coordenadores para conhecer suas
concepcgbes acerca de curriculo, da matematica, da pratica docente e
das influéncias do IMPA. Os resultados das analises revelam a
concepgcdo de curriculos como rol de disciplinas. A concepc¢do da
Matematica como uma ferramenta a ser utilizada por outras ciéncias
predominou nesta pesquisa. O dominio do conteudo da disciplina e uma
boa formacgéo pedagdgica sdo os requisitos para ser um bom professor
na visdo dos entrevistados, que asseguram que o IMPA influencia os
curriculos dos cursos de Matemética em universidades da regido
sudeste. (12)

Palavras-chave: Educacdo matematica. Formacdo de professores.
IMPA.

2cm

2cm

FIGURA 19. Modelo de resumo na lingua vernacula (portugués). Fonte: CASTELLUBER (2003).




7.1.11 Resumo na lingua estrangeira (Obrigatério) (ABNT/NBR 6028:2003)
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E um elemento obrigatério, é a versdo do resumo em lingua nacional para

outros idiomas, no caso da Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras de lbitinga -

FAIBI foi adotada a lingua estrangeira para resumo o inglés, usando-se o seguinte

cabecalho: Abstract (resumo) e Keywords (palavras-chave) em negrito. E digitado

em bloco Unico sem pardgrafo com espaco simples, fonte Arial ou Times New

Roman tamanho 12. Para a palavra abstract utiliza-se tamanho 14 em maiulsculo e

negrito. As Keywords devem vir logo abaixo do texto (resumo) por 3 (trés) enters,

separadas por ponto e em numero de 3 a 5 no maximo (FIGURA 20).

3cm

3cm

ABSTRACT (14)

This work contributes to the knowledge of the history of the evolution of
the minimum curriculum of the Degree in Mathematics, in the period of
1962 to the current days and it verifies the inherent influences of IMPA
in the curriculum of Mathematics in public university of the southeast
area. The research analyzes the documents of IMPA to know where
their exits of the master's degree courses and doctorate act in
Mathematics and it describes the participation of SBM and of IMPA in
decisive meetings in the indication of the minimum curriculum prescribed
for the Degree in Mathematics in Brazil. The qualitative research
analyzes the proposals curriculum of the course of Degree in
Mathematics, to know the structures of the prescribed curricula. The
results demonstrate that IMPA influences the prescribed curriculum of
the courses old Degree in Mathematics in universities of the southeast
area. It analyzes the interviews with the teachers and coordinators to
know their conceptions concerning curriculum, of the Mathematics, of
the educational practice and of the influences of IMPA in the curricula of
Mathematics in public universities of the southeast area. The results of
the analyses reveal the curriculum conception as a list f disciplines. The
conception of the Mathematics as a tool be used by other sciences
prevailed in this research. The domain of the content of the discipline
and a good pedagogic formation are the requirements to be a good
teacher in the interview vision, that they assure that IMPA influences the
curriculum of the courses of Mathematics in universities of the southeast
area.

Keywords: Mathematical education. Formation of teachers. IMPA.

2cm

2cm

FIGURA 20. Modelo de resumo em lingua estrangeira (inglés). Fonte: CASTELLUBER (2003).
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7.1.12 Lista de ilustracdes e de tabelas (Opcional)

Sao elementos opcionais, devem ser elaborados de acordo com a ordem
apresentada no texto e em algarismos arabicos, acompanhados do respectivo titulo
e do respectivo numero da folha, com espagamento simples e uma linha pontilhada
para ligar o titulo ao nimero da folha correspondente. Recomenda-se a elaboracdo
de listas proprias, identificadas por sua denominacdo para cada tipo de ilustracdo
(fotografias, desenhos, mapas, gréaficos, quadros, Figuras, abreviaturas e outros). E
digitado em fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12 com excec¢do do titulo
(lista de figuras, graficos, fotos, desenhos, abreviaturas e outros) que é em tamanho
14. O titulo e a palavra FIGURA vém em negrito (FIGURAS 21 e 22).

3cm

LISTA DE FIGURAS (14)
FIGURA 1 — Mapa conceitual das relagcbes entre os temas em estudo..22
FIGURA 2 — Triangulo IMPA, IES e curriculo.........ccccceeeeiiiiieiieeee e 23
FIGURA 3 — Tridngulo IMPA, concepgBes e curriculo..........cccooceveeennnee. 23
FIGURA 4 — Tridngulo IMPA, concepgBes e as IES..........cccooeeeiiiieenn, 23
FIGURA 5 — Piramide formada com as equacdes de investigagéao......... 24
FIGURA 6 — Triangulo concepcdes, formacgéo e curriculo....................... 25
FIGURA 7 — Tridngulo dos Saberes..........ccccuvveveeeiiiiiiiiiiieeee e 25
3cm 2cm
2cm

FIGURA 21. Modelo de lista de ilustragao.
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3cm

3cm

LISTA DE TABELAS (14)

TABELA 1 — Egressos do IMPA por ramo de atividade profissional....22

TABELA 2 — Egressos do IMPA no Brasil € exterior............ccccvveeeeenn. 23

TABELA 3 — Egressos do IMPA na América do Sul.............ccccceeueenns 23

TABELA 4 — Egressos do IMPA em IES do Rio de Janeiro................. 23

TABELA 5 — Egressos do IMPA em IES de S&o Paulo........................ 24

TABELA 6 — Egressos do IMPA em IES do Espirito Santo.................. 25
2cm

2cm

FIGURA 22. Modelo de lista de tabelas.




7.1.13 Sumario (Obrigatorio) (ABNT/NBR 6027:2003)
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E um elemento obrigatorio, onde as secbes e subsecdes s&o acompanhadas

do numero das folhas e deve ser apresentado na mesma ordem e grafia em que

aparece no corpo do trabalho. Uma linha pontilhada deve ser usada para ligar o

nome da secdo ao numero da folha correspondente, o espacejamento entre si €

simples. A palavra SUMARIO deve ser centralizada e com mesma fonte e tamanho

das secdes primarias (maiuscula, fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 14 e

negrito) o restante das se¢bes em tamanho 12 (FIGURA 23).

3cm

SUMARIO (14)

INTRODUGAO. ...ttt s, 03

1. TRANSCRICAO DOS ELEMENTOS .....cooviveveeeeeeeeee e, 04
1.1 PONTUACGAO. .....ooi oottt e, 04
1.2 AUTORIA L.ttt 05
1.2.1 AULOr PeSS0al ..ot 05
1.2.2 Autor Responséavel pela obra ..., 06
1.2.3 Responsabilidade: Tradutor, Organizador, Coordenador...06
1.2.4 Obras publicadas sob pseudOnimo .........cccccceeveiiiiivinennnn. 07
1.2.5 Autor Entidade..........coooiiiiiiiiiiee e 07
1.2.6 Entidade de denominagao genérica ...........cooevvvvvveeeneneenn. 07
1.2.7 Entidade com denominagao especifica.........ccccccveeereenennns 07
1.2.8 Autoria desCconhecida...........coceviiiiiiiiiiiieee e 08
1.3 TITULO E SUBTITULO ...oviiiiieie et 08
1.3.1 TItUlOS IONQOS oot 08
2. MODELO DE REFERENCIAS .......cocioeeeeeeeeeee e 20
2.1 MONOGRAFIA NO TODO .....cuuiiieiiiiieiee e ee e 20
3. PUBLICACAO DE PERIODICOS ......coooeieeeieeeeeeeeee e 22
3.1PUBLICACAO PERIODICA COMO UM TODO........c.ccon..... 22
4. CONCLUSAOQ ..ottt 22
REFERENCIAS .......oooiiiiiie ettt 22

ANEXOS ... 30

2cm

A

\ 4

FIGURA 23. Modelo de sumario.
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7.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

7.2.1 Introducéo

Segundo a ABNT/NBR 14724: 2002, introducdo é a “parte inicial do texto,
onde devem constar a delimitacdo do assunto tratado, objetivos da pesquisa e
outros elementos necessario para situar o tema do trabalho”.

Desta forma é a parte inicial do texto onde é colocada a proposta da pesquisa
ou trabalho no contexto da discussdo académica sobre o tema. Deve constar
informagbes sobre a natureza e a importancia do problema, como o tema foi
desenvolvido e os objetivos da pesquisa. Deve ter um texto claro, breve e direto
apresentando, mesmo que implicitamente, uma proposta, uma pergunta, uma davida
ou uma hipétese.

Como sugestao, para facilitar a elaboracao da Introducéo, basta responder,

na sequéncia, as seguintes questdes:

1) De que assunto trata o seu trabalho?
2) Por que € importante tratar esse assunto?
3) Como vocé tratou o assunto?

4) Qual o seu objetivo neste trabalho?

7.2.2 Desenvolvimento

E o corpo do trabalho, a parte mais importante do texto, que contém a
exposicdo ordenada e pormenorizada do assunto, onde o tema € explicado,
discutido; os problemas s&o definidos ou demonstrados.

Divide-se em partes denominadas capitulos (se¢des e subsecdes) que variam
em funcdo da abordagem do tema e do método de pesquisa utilizado. E a parte mais
extensa do trabalho, pois visa a comunicar os resultados da pesquisa e na qual
devem ser apresentados 0s métodos, as técnicas e os recursos utilizados pelo autor.
No desenvolvimento do texto podem ser apresentados tabelas, gréaficos e outros, de
acordo com a natureza do trabalho. E importante também que seja apresentada uma
revisdo de literatura, para dar sustentacdo ao assunto abordado, identificando as

diversas posi¢coes sobre o tema.
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O desenvolvimento do texto é feito em paragrafos, os quais devem apresentar
0s argumentos do autor com o seu posicionamento em relacdo a questdo que foi
colocada. Esses paragrafos devem ter uma relacao entre si, mantendo uma unidade

de sentido. Para elaborar o desenvolvimento, sdo utilizadas as citagoes.

7.2.3 Conclusao

E a parte final do texto, na qual sdo apresentadas as conclusdes
correspondentes as hipéteses defendidas, devendo ser clara e concisa, ou seja, é a
sintese do trabalho na qual o autor manifestara seu ponto de vista sobre os
resultados obtidos e alcance dos mesmos.

Se, durante o desenvolvimento, foram apresentados os argumentos com 0
objetivo de convencer o leitor, ao final do texto, o autor deve dedicar de um a dois
paragrafos para indicar sua posicdo, sua expectativa em relacdo a outras
possibilidades de acdo, apontar sugestbes, enfim, deve deixar claro o seu
posicionamento (FIGURA 24).

DICA
O trabalho académico deve ser escrito em linguagem técnica, neutra, concisa,
devendo-se evitar palavras, expressbes e frases que sejam coloquiais. A
clareza e a objetividade séo itens essenciais nost rabalhos académicos. Deve

caracterizar-se pela especificidade do tema e pela  profundidade no tratamento,

[~

devendo sempre se desenvolver sob a coordenagéo de um orientador.

DICA
Quando se tratar de areas biolégica e exata o0s elem entos textuais sao
apresentados da seguinte maneira: introdugcdo (revis ao bibliografica),
objetivos, materiais e métodos (metodologia), resul tados, discussdes e

[T

concluséao.
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CONCLUSAO

DESENVOLVIMENTO

INTRODUGAO

FIGURA 24. Distribuicao dos elementos textuais na area de humanas.
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7.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos pos-textuais completam o trabalho académico. Os elementos
pos-textuais sdo: referéncias, glosséario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s).

7.3.1 Referéncias (Obrigatorio) (ABNT/NBR 6023:2002)

E um elemento obrigatdrio no texto, trata-se da relacdo detalhada de todas as
obras utilizadas para a elaboracao do trabalho. Devem ser apresentadas de acordo
com a ABNT/NBR 6023:2002, em ordem alfabética ou ordem numeérica. As
referéncias vém apoOs o texto em folha propria, numerada e alinhada a esquerda,
nao justificar, fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12 espacgo simples e entre
uma e outra referéncia dar um “enter”. Somente devem ser incluidas nas referéncias
as obras efetivamente citadas no trabalho (ABNT/NBR 6023:2002).

A ordem alfabética considera o sobrenome do autor e a data para ordenar as
referéncias; utilizada na elaboracéo de trabalhos académicos e em monografias de
conclusdo de curso na FAIBI. A ordem numérica (ex. 1, 2, 3) € utilizada quando
adotado o sistema de citacdo no texto. Neste caso, as referéncias sdo numeradas
conforme seu aparecimento no texto, muito utilizada em revistas cientificas na
publicacdo de artigos cientificos, quando o nimero de referéncias é inferior a 100.

E importante ressaltar que todas as obras citadas no trabalho devem figurar
nas referéncias bibliograficas.

Maiores detalhes sobre Referéncias Bibliograficas encontram-se no Manual
para Elaboragdo de Referéncia Bibliografica  da Faculdade de Filosofia, Ciéncias

e Letras de Ibitinga - FAIBI, incluindo exemplos e modelos.
7.3.2 Glossario (Opcional)

E um elemento opcional que consiste numa relagdo em ordem alfabética de
palavras ou expressdes técnicas utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas

definicdes (significado das palavras), de acordo com a especialidade técnica.

Exemplo:



GLOSSARIO

Para os efeitos deste Manual, aplicam-se as seguint  es defini¢cdes:

Abreviatura: representacdo de uma palavra por meio de alguma (s) de suas silabas
ou letras.

Agradecimento (s): folha onde o autor faz agradecimentos dirigidos aqueles que
contribuiram de maneira relevante a elaboracgéo do trabalho.

Anexo: texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de fundamentacéo,
comprovacéo e ilustragéo.

Apéndice: texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua
argumentacgdo, sem prejuizo da sua unidade nuclear do trabalho.

Capa: protecdo externa do trabalho e sobre a qual se imprimem as informacdes
indispensaveis a sua identificacao.

Citacdo: mencao no texto, de uma informacao extraida de outra fonte.

Dedicatoria(s): folha onde o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho.
Dissertacdo: documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico retrospectivo, de tema Unico e bem delimitado em
Sua extensdo, com o0 objetivo de reunir, analisar e interpretar informagdes. Deve
evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre o assunto e a capacidade de
sistematizacdo do candidato. E feito sobre a coordenacdo de um orientador (doutor),
visando a obtenc¢é&o do titulo de mestre.

Elementos pés-textuais: elementos que complementam o trabalho.

Elementos pré-textuais: elementos que antecedem o texto com informagbes que
ajudam na identificagéo e utilizagcdo do trabalho.

Elementos textuais: parte do trabalho em que é exposta a matéria.

Epigrafe: folha onde o autor apresenta uma citagédo, seguida de indicacdo de autoria
relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho.

Errata: lista das folhas e linhas em que ocorrem erros, seguidos das devidas
corregOes. Apresenta-se quase sempre e papel avulso ou encartado, acrescido ao
trabalho depois do impresso.

Folha de aprovacdo: folha que contém os elementos essenciais a aprovacao do
trabalho.

Folha de rosto: folha que contém os elementos essenciais a identificagcdo do

trabalho.
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Glossério: relacdo de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou de
sentido obscuras, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas defini¢cdes.
llustracdo: desenho, gravura, imagem que acompanha um texto.

indice: lista de palavras ou frases, ordenada segundo determinado critério, que
localiza e remeta para as informagdes contidas no texto.

Lombada: parte da capa do trabalho que relne as margens internas das folhas,
sejam elas costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de outra maneira.
Referéncias: conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de um
documento, que permite sua identificacdo individual.

Resumo em lingua estrangeira: versdo do resumo para idioma de divulgacéo
internacional.

Resumo na lingua vernacula: apresentacdo concisa dos pontos relevantes de
um texto, fornecendo uma viséo rapida e clara do conteudo e das conclusdes do
trabalho.

Sigla: reunido das letras iniciais dos vocdbulos fundamentais de uma
denominagé&o ou titulo.

Simbolo: sinal que substitui o nome de uma coisa ou de uma acao.

Sumaério: enumeracédo das principais divisdes, se¢bes e outras partes do trabalho,
na mesma ordem e grafia em que a matéria nele se sucede.

Tabela: elemento demonstrativo de sintese que constitui unidade autbnoma.

Tese: documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico de tema Unico e bem delimitado. Deve ser
elaborado com base em investigacao original constituindo-se em real contribuicéo
para a especialidade em quest&o. E feito sob a coordenacido de um orientador
(doutor) e visa a obtenc¢é&o do titulo de doutor, ou similar.

Trabalhos académicos: similares (trabalho de conclusdo de curso — TCC.
Trabalho de graduacgéo interdisciplinar — TGI. Trabalho de conclusdo de curso
especializado e/ou aperfeicoamento e outros): Documento que representa o
resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que
deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina, médulo, estudo independente,
curso, programa e outros ministrados. Deve ser feito sob a orientacdo de um

orientador.
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7.3.3 Apéndices (Opcional)

E um elemento opcional que pode ser apresentado no final do trabalho.
Consiste em um documento elaborado pelo autor , a fim de complementar sua
argumentacao, para consulta durante a leitura do texto. S&o identificados por letras
mailsculas consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo. Excepcionalmente
utilizam-se letras mailusculas dobradas, na identificagdo dos apéndices, quando

esgotadas as 23 letras do alfabeto.

Exemplos :

APENDICE A — Modelo de Capa
APENDICE B — Modelo de Lombada

APENDICE C — Avaliacdo do rendimento das cadernetas de poupanca no ano 20009.
APENDICE D — Comparac&o dos fundos de investimentos fixos das aplicacdes nos

bancos de capital privado.

7.3.4 Anexos (Opcional)

Elemento opcional consiste em um texto ou documento nao elaborado pelo
autor, que serve para fundamentacdo, comprovacgao e ilustracdo. Sao identificados
por letras mailsculas consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo. Utilizam-se

letras mailsculas dobradas nos anexos quando esgotadas as 23 letras do alfabeto.

Exemplos:

ANEXO A — Mapa do Estado de S&ao Paulo
ANEXO B — Mapa Turistico do Municipio de Ibitinga — SP

7.3.5 indices (Opcional) (ABNT/NBR 6034:2004)

E um elemento opcional, consiste em uma relacéo detalhada dos assuntos,
nomes de pessoas e outros, devem vir em ordem alfabética e apresentada no final
da obra. E importante n&o confundir SUMARIO com INDICE.




a7

INDICE

ANEXO

APENDICE

GLOSSARIO

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

FIGURA 25. Distribuicao dos elementos pos-textuais.
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ANEXO A
MODELO DE CAPA E CONTRA-CAPA PARA CD-ROM
(versao final da Monografia de Concluséo de Curso)

CAPA (frente):

NOME(S) DO(S) ALUNO(S)

(maitisculo, centralizado, fonte n® 12, negrito, em ordem alfabética)

TITULO DO TRABALHO

(maiizculo, centralizadeo, fonte n° 14, negrito)

NOME DO ORIENTADOR
(maiisculo, centralizado, forte 0° 12, negrito, digitar nome e titulagdo)
CURSODE ?

(manisculo, centralizado, farte #9172 nesntn digitar o nome do cursa)

IBITINGA/SP
2

(maiisculo, centralizado, fonte n° 12, negrito)

FIGURA 26. Modelo de capa para o Cd-Rom.
A caixa do CD-ROM devera ser transparente

PARTE INTERNA DA CAPA: Na parte interna da caixa do CD (verso da capa) deve
constar as palavras-chaves e o resumo (0 mesmo da monografia, contendo até 15
linhas, espaco simples, fonte Time News Roman ou Arial, tamanho 10).

TITULO DO TRARALHO

(maitgculo, centralizado, fonte n° 12, negrito)

Resummo: 0000000 0 K 0 X X e N N N N NN
0003000303322 30300 2 N N K X NN KK
3200322 23 e N N N NN NN
3200322 23 e N N N NN NN
3200322 23 e N N N NN NN
3200322 23 e N N N NN NN
3200322 23 e N N N NN NN
3200322 23 e N N N NN NN
K K K X X X X NN XN XX ENRAINY
3200322 23 e N N N NN NN
3200322 23 e N N N NN NN
3200322 23 e N N N NN NN
3200322 23 e N N N NN NN
R X X R KR R koo | CIGURA 27, Modelo do verso da capa do
XKETREEEERE N KE X KK RN X RL R KR KR KKK AK KRR RAARLZE | S-Rom.

Palavras-chave: wwoomoer, Eorcoooon oo Znrrxnn
oo
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ETIQUETA ADESIVA DO CD: para o exemplo abaixo, usar letras maiusculas, fonte
Time New Roman ou Arial, tamanho 12 e em negrito. Essa etiqueta pode ser
encontrada em lojas de suprimentos para informatica e papelarias.

FAIBI — FACULDADE DE
FILOSOFIA, CIENCIAS E LETRAS
DE IBITINGA

NOME DO CURSO
ORIENTADOR: ???2???7??7?7?7?7?7?7?

TITULO DO TRABALHO

IBITINGA

FIGURA 28. Modelo da etiqueta adesiva do Cd-Rom.

Observacoes:

A coOpia em midia eletrbnica (CD - ROM) devera ser entregue em um Unico arquivo
(desde a capa até os elementos finais, como referéncias e anexos, se houver) no

formato pdf.
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